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         1.人事費： 

           (1)除因政策調薪、依法令規定調增相關費用致不敷使用者外,不得流入。 

           (2)人事費總預算內，除資遣費準備金不得移作他用及加班費不得超支外，其餘 

              各细項得相互勻支。 

           (3)人事費不得流出。 

         2.業務費： 

               得在業務費總預算內相互勻支，至多以勻支不足細項之 20%為上限。 

         3.材料費： 

  (1)除業務費、公共事務管理費、雜支及行政管理費外，其餘項目，不得流入。 

           (2)材料費各细項經費倘有不足，應優先於材料費總預算內相互勻支，仍有不  

              足，始得依上開規定勻支其他項目經費，且至多以勻支不足細項之 20%為上 

              限。但餐點費，不得移作他用。 

         4.公共事務管理費： 

               除雜支及行政管理費外，其餘項目，不得流入。 

         5.維護費及修繕購置費： 

           (1)除業務費、公共事務管理費、雜支及行政管理費外，其餘項目，不得流入。 

           (2)維護費及修繕購置費各细項經費倘有不足，應優先於維護費及修繕購置費總 

              預算內相互勻支，仍有不足，始得依上開規定勻支其他項目經費。  

           (3)維護費及修繕購置費均不得流出。 

         6.雜支及行政管理費： 

               所有項目均不得流入。 

7.非營利幼兒園遇有特殊情形或突發事件，致各項經費不敷使用而有超過前六目 

  經費流用或勻支規定之需要者，得檢附流用及勻支申請表，報經直轄市、縣   

  (市)主管機關同意後，於該學年度總預算內調整各該項目經費之額度。但雜支  

  及行政管理費，不得增加。 

         8.教保費、課後留園及延後托育收入等相關家長應繳納之費用，倘因不可歸責於   

           非營利幼兒園之原因致無法收回者，報經直轄市、縣(市)主管機關同意後，始 

           得列為呆帳。 

         9.業務發展費： 

               非營利幼兒園當學年度之資遣費準備金未達勞動部資遣費試算表計算之金 

           額，或未受限制之現金(指資遣費準備金及業務發展準備金以外之銀行存款)不 

           足以支應各項支出時，得檢附動支申請表，報直轄市、縣(市)主管機關同意 

           後，動支業務發展準備金。 
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10.累積餘絀： 

               應優先提撥為當學年度之資遣費準備金(指依勞動部資遣費試算表計算之 

           金額)，如有賸餘，始得報經直轄市、縣(市)主管機關同意後流出。 

  (十一)賸餘款動支 

            依據非營利幼兒園實施辦法第 34條之規定，非營利幼兒園於契约期間，依經

會計師簽證之各該學年度收支餘絀表有賸餘款時，應於次學年度繼續支用；於契约 

期間屆滿時，經依會計師簽證之該學年度資產負債表之累計餘絀有賸餘，於清償債 

務後仍有結餘者，其處理程序應依下列規定辦理： 

      1.經核准由原非營利法人繼續辦理者： 

        (1)優先用於該園教保服務人員及其他服務人員之資遣費，及繼續辦理契約期間教 

      保服務人員及其他服務人員晉薪之人事費。 

        (2)依前目處理後，仍有結餘者，應全數用於繼續辦理契約期間所需之改善該園教 

           學設施、設備項目，並由承辦之非營利法人訂定相關運用計畫，委託辦理者報 

           委託單位、申請辦理者報直轄市、縣(市)主管機關備查後支用。 

      2.契约期間屆滿、契约终止或申請繼續辦理未經核准者： 

        (1)優先用於該園教保服務人員及其他服務人員之資遣費。 

        (2)依前目處理後，仍有結餘者，應於契約期間屆滿或终止後二個月内，委託辦 

           理者全數繳回委託辦理之委託單位、申請辦理者全數繳回直轄市、縣(市)主 

           管機關，用於改善該園、公立幼兒園或非營利幼兒園教學設施、設備。 
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三、重要會計項目說明 

(一)現金 

    科                           目   112年 7 月 31 日   

    現金                        $30,000    

    合                           計            $30,000   

(二)銀行存款 

    科                           目   112年 7 月 31 日   

    活期存款             $2,681,841    

    合                           計         $2,681,841    

(三)應收帳款 

    項                           目   112 年 7 月 31 日   

    教保費收入                                  $5,500                

    延後托育收入                                 2,715    

    政府學費差額補助                            41,092 

    合                           計            $49,307    

(四)預付費用 

    項                            目   112 年 7 月 31 日    

    火險                                         $2,161 

    教職員團體保險費                              4,025 

    合                            計             $6,186     

(五)資遣費準備金/資遣費準備 

◎依非營利幼兒園實施辦法第 17條第 3項編列之資遣費準備金明細如下： 

    科                            目   112 年 7 月 31 日    

    期初餘額                                         $-             

    加︰本期提撥數                               12,037             

    減︰本期動支數                               (5,412)                 

    期未餘額                                     $6,625    

(六)代管財產/應付代管財產 

    科                            目    112 年 7 月 31 日    

    期初餘額                                          $0           

    加︰本期增加數                             1,724,531                       

    減︰本期減少數                                     -     

    期未餘額                                  $1,724,531     
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(七)應付費用 

    項                           目    112 年 7 月 31 日    

    勞保費                                      $19,506             

    健保費                                       11,421              

    勞工退休金                                   14,422 

    教職人員薪資                                221,689 

    零用金(員工代墊費用)                         11,759 

    影印費                                        8,400 

    食材費                                       11,165 

    水費                                            593  

    電話費                                        2,185                         

    電費                                          5,532                         

    合                           計            $306,672              

(八)其他應付款 

    項                           目    112 年 7 月 31 日    

    行政管理費                                  $50,715     

    合                           計             $50,715     

(九)預收教保費(政府學費差額補助) 

    項                           目    112 年 7 月 31 日    

    預收 112學年度第一學期                   $1,639,560     

    合                           計          $1,639,560     

(十)代收款            

    項                           目    112 年 7 月 31 日    

    勞保員工自付額                               $5,482     

    健保員工自付額                                8,363 

    合                           計             $13,845     
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(十一)教保費收入 

                                                111學年度                
0

   

                             預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

教保費收入： 

教保費收入(家長繳費)         $360,000     $219,373   ($140,627)     60.94 

教保費收入(政府學費         2,532,240    2,573,332      41,092     101.62 

差額補助)                                                                                   

小       計                 2,892,240    2,792,705    ( 99,535)     96.56     

教保費收入減項：                

五日未上課退費                      -   (   5,989)   (  5,989)          - 

腸病毒退費                          -   (   2,312)   (  2,312)          - 

轉學/轉出退費                       -   (   1,614)   (  1,614)          -           

政府學費差額補助退費                            -           -           -   

小       計                             (   9,915)   (  9,915)          -   

教保費收入淨額             $2,892,240   $2,782,790  ($109,450)      96.22  

 

◎教保費收入明細如下： 

                                                111學年度                 
0

 

                             預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

教保費收入(家長繳費)         $360,000    $219,373   ($140,627)      60.94 

減︰五日未上課退費                  -   (  5,989)   (   5,989)          - 

減︰腸病毒退費                      -   (  2,312)   (   2,312)          - 

減：轉學/轉出退費                   -   (  1,614)   (   1,614)          - 

教保費收入(家長繳費)                                                         

淨額                          360,000     209,458   ( 150,542)      58.18  

教保費收入(政府學費 

差額補助)                   2,532,240    2,573,332     41,092      101.62 

減︰政府學費差額補助 

退費                                -            -            -         -    

教保費收入(政府學費 

差額補助)淨額               2,532,240    2,573,332     41,092      101.62  

教保費收入淨額             $2,892,240   $2,782,790   ($109,450)     96.22  
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(十二)支出 

1.人事費 

                                                111學年度                0  

   項          目            預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

園長及教保服務人員       $1,029,360   $  890,928   ($138,432)       86.55  

薪資(含職務加給)          

學前特教師、社工師           48,000            -   (  48,000)        0.00 

會計、總務、廚工 、 

清潔薪資                    415,074      374,887    ( 40,187)       90.32 

加班費                      193,452       38,466    (154,986)       19.88 

勞、健保費                  200,970      183,297    ( 17,673)       91.21 

保險費                        3,000        2,875    (    125)       95.83  

勞退金提撥                   89,544       87,180    (  2,364)       97.36 

自強活動                      3,000        3,000           -       100.00  

健康檢查                      1,000            -    (  1,000)        0.00 

代課費及代班費               41,436       90,816      49,380       219.17 

資遣費                       12,037       12,037           -       100.00  

  合           計        $2,036,873   $1,683,486   ($353,387)       82.65 

 

◎依據「非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項」（以下簡稱注意事項）第十二點第 1

項第 1款第 1目（2）：人事費總預算內，除資遣費準備金不得移作他用及加班費不得超支

外，其餘各細項得相互勻支。本期及上期人事費決算數未超支，且資遣費準備金未移作他

用，加班費亦未超支，故各細項得相互勻支，各細項超支情形如下： 

 

(1)111學年度代課費及代班費預算為 41,436元，實際支出數為 90,816元，超 

支金額為 49,380元，依上開規定，本細項符合勻支規定。 

 

2.業務費： 

                                                111學年度                0 

   項          目          預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

活動費                      $30,000      $ 8,245  ( $21,755)       27.48 

研習、進修                    6,000        5,900  (     100)       98.33  

水費                          8,000        3,385  (   4,615)       42.31 

電費                         80,000       27,930  (  52,070)       34.91 

保全                         30,000       10,080  (  19,920)       33.60 

辦公文具                      4,000        2,470  (   1,530)       61.75 

事務機器耗材                 26,000       14,470  (  11,530)       55.65 

電話費                       15,000       15,000  (       -)      100.00 

郵資                          2,600          382  (   2,218)       14.69 

文宣費(一般文宣)              5,000        1,000  (   4,000)       20.00  

文宣費(園刊)                 11,750            -  (  11,750)        0.00 

攝影照片                      3,750            -  (   3,750)        0.00 

園務特支                     17,000        5,600  (  11,400)       32.94 

差旅費                        6,000          144  (   5,856)        2.40 

合            計           $245,100     $ 94,606  ($150,494)       38.60 
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◎依據注意事項第十二點第 1項第 1款第 2目：得在業務費總預算內相互勻支，至多以勻支 

不足細項之百分之二十為上限。惟本期業務費各細項決算數均未超支。      

 

3.材料費 

                                           111學年度                      0 

     項          目          預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

  教保材料費                 $ 36,000      $27,064  ( $ 8,936)       75.18 

  日常消耗用品                  9,000        8,985  (      15)       99.83 

  藥品費                        1,050          694  (     356)       66.10 

  餐點費                      216,000      122,323  (  93,677)       56.63 

  合             計          $262,050     $159,066  ($102,984)       60.70 

 

 ◎依據注意事項第十二點第 1項第 1款第 3目(1) ：除業務費、公共事務管理費、雜支及 

   行政管理費外，其餘項目不得流入。(2)：材料費各細項經費倘有不足，應優先於材料 

   費總預算內相互勻支，仍有不足，始得依上開規定勻支其他項目經費，且至多以勻支不 

   足細項之百分之二十為上限。但餐點費，不得移作他用。惟本期材料費各細項決算數 

   均未超支。 

 

4.維護及修繕購置費 

                                           111學年度                       0 

     項          目          預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

  水電修繕                    $22,500       $9,500  ( $13,000)       42.22 

  園舍消毒、清潔               12,500        7,000  (   5,500)       56.00 

  火險                          4,000        1,544  (   2,456)       38.60 

  維護費合計                   39,000       18,044  (  20,956)       46.27 

  電器用品、園舍修繕、廚       21,000       16,154  (   4,846)       76.92 

  房設備及教學設施設備 

  修繕購置費合計               21,000       16,154  (   4,846)       76.92 

合              計          $60,000      $34,198  ( $25,802)       57.00 

 

◎依據注意事項第十二點第 1項第 1款第 5目(1)：除業務費、公共事務管理費、雜支及行 

政管理費外，其餘項目不得流入。(2)：維護費及修繕購置費各細項經費倘有不足，應優 

先於維護費及修繕購置費總預算內相互勻支，仍有不足，始得依上開規定勻支其他項目 

經費。(3)：維護費及修繕購置費均不得流出。惟本期維護費及修繕購置費各細項決算數均

未超支。 

 

5.雜支、行政管理及業務發展費 

                                           111學年度                      0 

     項          目          預算數       決算數      差異數     執行率(%)  

  雜支                        $14,706       $2,380  ($ 12,326)       16.18 

  行政管理費                   50,715       50,715          -       100.00 

  合            計            $65,421      $53,095    $12,326        81.16 
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◎依據注意事項第十二點第 1項第 1款第 6目：雜支及行政管理費均不得流入。第 7目:非

營利幼兒園遇有特殊情形或突發事件，致各項經費不敷使用而有超過前六目經費流用或勻支

規定之需要者，得檢附流用及勻支申請表，報經直轄市、縣(市)主管機關同意後，於該學年

度總預算內調整各該項目經費之額度。但雜支及行政管理費，不得增加。惟本雜支及行政管

理費決算數均未超支。 

 

◎依據注意事項第九點第 1項第 8款：得依非營利幼兒園實施辦法規定，於年度結算後三個

月內，檢附提列申請表、資產負債表及收支餘絀表，報經直轄市、縣(市)主管機關同意後，

至多提列收入總額(家長繳交之費用；其有政府差額補助費者，應合併計算)之百分之二十為

業務發展準備金；並應於同意後一個月內，以專戶或定期存款方式儲存。 

 

(十三)課後留園及延後托育收支明細 

項                           目          111學年度   0           

課後留園收入                                        $-    

減：課後留園收入退費                                 -    

小        計                                         -    

減：課後留園支出                                     -   

課後留園淨額                                         -     

 

延後托育收入                                   15,225      

減：延後托育收入退費                             (345)    

小        計                                   14,880     

減：延後托育支出                              (19,522)   

延後托育淨額                                  ( 4,642)    

合                           計               ($4,642)     

 

(十四)其他收支明細 

 

項                           目          111學年度   0      

利息收入                                       $2,845     

合                          計                 $2,845     
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111學年度臺灣屏東地方檢察署職場互助教保服務中心（委託社團法人東台灣幼兒教保專業促進協會辦理） 

四學年收支預決算比較表 

112年2月1日至115年7月31日 
 
 

項目名稱 111學年度 112學年度 113學年度 114學年度 四學年度總計 

 
預算書 決算數 差異數 執行率(%) 預算書 決算數 差異數 執行率(%) 預算書 決算數 差異數 執行率(%) 預算書 決算數 差異數 執行率(%) 預算書 決算數 差異數 執行率(%) 

收入 2,892,240 2,800,515 (91,725) 96.83 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 2,892,240 2,800,515 (91,725) 96.83 

教保費收入 2,892,240 2,792,705 (99,535) 96.56 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 2,892,240 2,792,705 (99,535) 96.56 

教保費收入(家長繳費) 360,000 219,373 (140,627) 60.94 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 360,000 219,373 (140,627) 60.94 

教保費收入(政府學費差額補助) 2,532,240 2,573,332 41,092 101.62 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 2,532,240 2,573,332 41,092 101.62 

課後留園及延托育收入 0 15,225 15,225 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 15,225 15,225 #DIV/0! 

課後留園收入 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

延後托育收入 0 15,225 15,225 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 15,225 15,225 #DIV/0! 

利息收入 0 2,845 2,845 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 2,845 2,845 #DIV/0! 

其他收入 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

專案補助收入 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

代收補助收入 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

代收代付收入 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

其他收入─其他 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

教保費收入減項 0 (9,915) (9,915) #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 (9,915) (9,915) #DIV/0! 

五日未上課退費 0 (5,989) (5,989) #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 (5,989) (5,989) #DIV/0! 

腸病毒退費 0 (2,312) (2,312) #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 (2,312) (2,312) #DIV/0! 

轉學/轉出退費 0 (1,614) (1,614) #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 (1,614) (1,614) #DIV/0! 

政府學費差額補助退費 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

課後留園及延後托育收入減項 0 (345) (345) #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 (345) (345) #DIV/0! 

課後留園收入退費 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

延後托育收入退費 0 (345) (345) #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 (345) (345) #DIV/0! 

支出 2,669,444 2,043,973 (625,471) 76.57 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 2,669,444 2,043,973 (625,471) 76.57 

人事費 2,036,873 1,683,486 (353,387) 82.65 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 2,036,873 1,683,486 (353,387) 82.65 

園長薪資(含職務加給) 294,780 336,649 41,869 114.20 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 294,780 336,649 41,869 114.20 

教師及教保員薪資 734,580 554,279 (180,301) 75.46 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 734,580 554,279 (180,301) 75.46 

學前特教師/社工師/護理師薪資 48,000 0 (48,000) 0.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 48,000 0 (48,000) 0.00 

會計/總務人員薪資 221,634 191,847 (29,787) 86.56 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 221,634 191,847 (29,787) 86.56 

廚工與清潔薪資 193,440 183,040 (10,400) 94.62 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 193,440 183,040 (10,400) 94.62 

加班費 193,452 38,466 (154,986) 19.88 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 193,452 38,466 (154,986) 19.88 

勞保費 122,154 117,962 (4,192) 96.57 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 122,154 117,962 (4,192) 96.57 

健保費 78,816 65,335 (13,481) 82.90 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 78,816 65,335 (13,481) 82.90 

保險費 3,000 2,875 (125) 95.83 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 3,000 2,875 (125) 95.83 

勞退金提撥 89,544 87,180 (2,364) 97.36 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 89,544 87,180 (2,364) 97.36 

自強活動 3,000 3,000 0 100.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 3,000 3,000 0 100.00 

健康檢查 1,000 0 (1,000) 0.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 1,000 0 (1,000) 0.00 

代課費 27,624 85,184 57,560 308.37 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 27,624 85,184 57,560 308.37 

代班費 13,812 5,632 (8,180) 40.78 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 13,812 5,632 (8,180) 40.78 

資遣費 12,037 12,037 0 100.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 12,037 12,037 0 100.00 

業務費 245,100 94,606 (150,494) 38.60 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 245,100 94,606 (150,494) 38.60 

活動費(含親職講座) 30,000 8,245 (21,755) 27.48 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 30,000 8,245 (21,755) 27.48 

研習、進修 6,000 5,900 (100) 98.33 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 6,000 5,900 (100) 98.33 

水費 8,000 3,385 (4,615) 42.31 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 8,000 3,385 (4,615) 42.31 

電費 80,000 27,930 (52,070) 34.91 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 80,000 27,930 (52,070) 34.91 

瓦斯 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

保全 30,000 10,080 (19,920) 33.60 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 30,000 10,080 (19,920) 33.60 

辦公文具 4,000 2,470 (1,530) 61.75 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 4,000 2,470 (1,530) 61.75 

事務機器耗材 26,000 14,470 (11,530) 55.65 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 26,000 14,470 (11,530) 55.65 

電話費 15,000 15,000 0 100.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 15,000 15,000 0 100.00 

郵資 2,600 382 (2,218) 14.69 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 2,600 382 (2,218) 14.69 

文宣費(一般) 5,000 1,000 (4,000) 20.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 5,000 1,000 (4,000) 20.00 

文宣費(園刊) 11,750 0 (11,750) 0.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 11,750 0 (11,750) 0.00 

攝影照片 3,750 0 (3,750) 0.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 3,750 0 (3,750) 0.00 

園務特支 17,000 5,600 (11,400) 32.94 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 17,000 5,600 (11,400) 32.94 

差旅費 6,000 144 (5,856) 2.40 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 6,000 144 (5,856) 2.40 

公共事務管理費 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

土地、建物、設施與設備之租(稅)金 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
 

0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

租金 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
 

0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

稅金 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
 

0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

材料費 262,050 159,066 (102,984) 60.70 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 262,050 159,066 (102,984) 60.70 

教保材料費 36,000 27,064 (8,936) 75.18 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 36,000 27,064 (8,936) 75.18 

日常消耗用品 9,000 8,985 (15) 99.83 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 9,000 8,985 (15) 99.83 

藥品費 1,050 694 (356) 66.10 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 1,050 694 (356) 66.10 

餐點費 216,000 122,323 (93,677) 56.63 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 216,000 122,323 (93,677) 56.63 

維護費 39,000 18,044 (20,956) 46.27 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 39,000 18,044 (20,956) 46.27 

水電修繕費 22,500 9,500 (13,000) 42.22 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 22,500 9,500 (13,000) 42.22 

園舍消毒、清潔 12,500 7,000 (5,500) 56.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 12,500 7,000 (5,500) 56.00 

火險 4,000 1,544 (2,456) 38.60 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 4,000 1,544 (2,456) 38.60 

修繕購置費 21,000 16,154 (4,846) 76.92 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 21,000 16,154 (4,846) 76.92 

電器用品、園舍修繕、廚房設備及教學設施設備 21,000 16,154 (4,846) 76.92 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 21,000 16,154 (4,846) 76.92 

雜支、行政管理費及業務發展費 65,421 53,095 (12,326) 81.16 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 65,421 53,095 (12,326) 81.16 

雜支 14,706 2,380 (12,326) 16.18 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 14,706 2,380 (12,326) 16.18 

行政管理費 50,715 50,715 0 100.00 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 50,715 50,715 0 100.00 

業務發展費 
 

0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

課後留園及延後托育支出 0 19,522 19,522 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 19,522 19,522 #DIV/0! 

課後留園支出 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

延後托育支出 0 19,522 19,522 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 19,522 19,522 #DIV/0! 

其他支出 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

專案補助支出 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

代收補助支出 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

代收代付支出 0 0 0 #DIV/0! 0 
 

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

呆帳損失 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

所得稅費用 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 
  

0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 

本期稅後餘絀 222,796 756,542 533,746 339.57 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 0 0 0 #DIV/0! 222,796 756,542 533,746 339.57 
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屏東地檢署教保中心 

(委託社團法人東台灣幼兒教保專業促進協會辦理) 

會計師查核附表 
                      （營運成本為政府與家長共同分攤者）                 111(下) 

查核項目 
是否符合 

是 否 不適用 

基本原則 

1 以幼兒園名義開設專戶收支保管及運用各項經費 ˇ   

2 依本注意事項及一般公認會計處理原則合法取得並保留憑證 ˇ   

3 以專帳製作財務報表 ˇ   

4 傳票製作應由園長、主辦會計人員於傳票上會同簽名或蓋章 ˇ   

5 收入及支出均以總額入帳，未有以收支相抵後淨額入帳之情形 ˇ   

6 
除小額款項（一萬元以下）得以零用金支付外，其餘應付款項均以銀

行轉帳或票據支付 
ˇ  

 

補充說明：  

 
 

 

收入部分 

7 教保費收入依據預算且無漏列或低列情形 ˇ   

8 利息收入無漏列或低列情形 ˇ   

9 課後留園收入(含延後托育收入)無漏列或低列情形  ˇ  

10 
專案補助、代收補助、代收代付、捐贈及租金等其他收入無漏列或低

列情形 
ˇ 

  

11 各項退費是否符合相關規定，並依退費原因逕列收入減項 ˇ   

12 各相關收入項目未有以代收款項或暫收款列帳之情形 ˇ   

13 
抽查所有以非營利幼兒園名義收取之一切收入，是否列入相關收入項

目，且入非營利幼兒園之專戶 
ˇ 

  

14 非營利幼兒園以前學年度之結餘款是否存入非營利幼兒園之專戶   ˇ 

15 以前學年度已轉列為呆帳之教保費收入於本期收訖是否逕列本期收入   ˇ 

補充說明： 

9：6月延托費有溢收情形-學生許○揚實際延托費$480元，收取$490元，溢收10元。 

 

支出部分 

16 園長薪資是否依核定之薪資支付 ˇ   

17 組長職務加給是否依核定之人員配置及薪資支付 ˇ   

18 教師及教保員薪資是否依核定之人員配置及薪資支付 ˇ   

19 助理教保員薪資是否依核定之人員配置及薪資支付 ˇ   

20 學前特教師/社工師/護理師薪資是否依核定之人員配置及薪資支付   ˇ 

21 社工員/護士薪資是否依核定之人員配置及薪資支付   ˇ 

22 會計/總務人員薪資是否依核定之人員配置及薪資支付 ˇ   

23 廚工薪資是否依核定之人員配置及薪資支付 ˇ   
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24 清潔薪資是否依核定之人員配置及薪資支付   ˇ 

25 
工作人員加班費是否符合規定並經園長核准；園長加班費是否符合規

定並經母機構負責人核准 ˇ 
  

26 勞健保及退休金提撥是否符合勞動基準法規定 ˇ   

27 自強活動是否符合工作計畫(或行事曆) ˇ   

28 健康檢查是否符合當學年度排定健康檢查之員工名單   ˇ 

29 
代課費是否符合非營利幼兒園實施辦法等相關規定(限實際帶班之教

保服務人員) ˇ 
  

30 廚工代班費是否符合規定   ˇ 

31 
檢視依本辦法第十六條第四項提撥之資遣費準備金及於法令規定外額

外提撥之勞工退休金準備，是否以專戶或定期存款方式儲存 ˇ  
 

32 
人事費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） ˇ 
  

人事費補充說明：  

 

 

33 
活動費(親職講座、親子活動、畢業典禮)經費之支用符合工作計畫

(或行事曆)、非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ 
  

34 
研習、進修經費之支用是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預

算 
ˇ 

 
 

35 水費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

36 電費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

37 瓦斯是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算   ˇ 

38 保全是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

39 辦公文具是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

40 事務機器耗材是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

41 電話費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

42 郵資是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

43 
文宣費(含一般文宣、園刊) 是否符合非營利幼兒園營運成本支用範

圍及預算 ˇ 
  

44 攝影照片是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算   ˇ 

45 園務特支是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

46 差旅費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算並經園長核准 ˇ   

47 
業務費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） ˇ  
 

業務費補充說明： 

 

48 

公共事務管理費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算，如

有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 

  

ˇ 

公共事務管理費補充說明： 
 

 

   



 

19 

 

49 

土地、建物、設施與設備之租金是否符合非營利幼兒園營運成本支用

範圍及預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 
 

 
ˇ 

土地、建物、設施與設備之租金補充說明： 

 

 

   

50 
教保材料費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算，非耗材

類之教具玩具已登錄於清冊 ˇ 
  

51 日常消耗用品是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

52 藥品費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

53 餐點費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

54 
材料費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） 
ˇ 

  

材料費補充說明：  

 

 
 

55 水電修繕是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

56 園舍消毒、清潔是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

57 火險是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 ˇ   

58 
維護費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） 
ˇ 

  

維護費補充說明：  

  

 

59 
電器用品、園舍修繕、廚房設備及教學設施設備是否符合非營利幼兒

園營運成本支用範圍及預算 ˇ 
  

60 
修繕購置費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 
ˇ  

 

修繕購置費補充說明：  

 

61 

雜支是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算，如有超支，其

金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 
ˇ 

  

62 
行政管理費是否符合預算，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） ˇ 
 

 

63 
業務發展準備金之提列及業務發展費之動支均符合規定，提列金額是

否以專戶或定期存款方式儲存  
 

ˇ 

雜支、行政管理費及業務發展費補充說明： 

 

 

64 

專案補助、代收補助、及代收代付等其他支出是否符合各該項目之支

用範圍，如有超支，其金額為：○○○元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 

ˇ 
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其他支出補充說明： 

 

 

65 
本學期（學年度）結算總收入是否大於或等於總支出。如有虧損，其

金額為：○○○元 
 ˇ 

 

結算總收入補充說明： 

 

負債部分 

66 向辦理單位借款，其資金往來皆透過金融機構，金額為：○○○元   ˇ 

67 
未有以非營利幼兒園之名義向金融機構或其他個人單位借（貸）款之

情形 
 

 
ˇ 

負債補充說明：  

 

 
 

其他 

68 
本學期（學年度）未有借款予辦理單位或他人之情形。如有借款，其

借款金額為○○○元。 
ˇ  

 

69 
上學期（學年度）會計師查核所提建議改善事項，非營利幼兒園已完

成改善 
  

ˇ 

70 
非營利幼兒園與關係人間無交易事項。如有交易事項，請於下方補充

說明揭露 
ˇ  

 

71 
非營利幼兒園之財產或代管財產是否均登錄於財產清冊或代管清冊，

定期盤點，並依相關規定報廢 
ˇ  

 

其他補充說明：  
 

  
 

綜合建議事項 

1. 未確實使用零用金&溢領零用金情形：依非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項規 

定，非營利幼兒園零用金上限為三萬元。除新臺幣（以下同）一萬元（含）以下之小額

款項得由零用金支付外，其餘應付款項應以票據支付或銀行轉帳為原則，不宜由個人代

墊經費。 

2. 依非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項規定，非營利幼兒園應序時逐日登帳；傳 

票順序要和金流及收據保持一致性。 

3. 應確實將各式收據、憑證及明細等附於傳票後方，以利佐證及查核。 

 

填表說明： 

1.本表勾選【是】為正常，勾選【否】為異常，勾選【不適用】為無須進行該項查核或無此

事項。 

2.會計師得依查核情形，於補充說明欄位作適當表達。若勾選【否】時，應於「補充說明」

敘明異常內容。 

 

◎符合規定勾選【是】，不符規定勾選【否】。但合約有較高之規定者【如勻支流用】，從其

規定，即不符合約規定勾選【否】。                                                              




