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臺灣屏東地方檢察署 

108年度清潔維護勞務承攬採購案(案號:PTC10805) 

企劃書範例 

 

投標廠商：０００ 

一、廠商服務能力：列舉過去於其他機關（機構）履約情形，並檢

附相關資料於附件。 

 

二、服務企劃： 

  1.對屏東地檢署清潔範圍瞭解程度(請參考清潔勞務採購規範說

明書)。 

    2.對上述清潔範圍清掃方式為何(用多少派駐人力，每日、每週 

……怎麼清潔)。派駐勞工上班時間如何分配。 

      範例： 

   (1)全署地板何時打腊。 

      (2)國家清潔週如何配合本署大掃除(如利用平日或農曆年前二

週假日)。 

      (3)戶外庭園及環境如何維護，例如： 

     預定草皮修剪之施作期日。 

         預定灌木修剪之施作期日。 

         預定灌木及草花之施肥期日。 

      (4)各層樓窗型及分離式冷氣機身及濾網每月何時清潔機身及

濾網，用多少人力執行。 

      (5)每日用多少人力從事辦公室內圍環境整理，整理時程為何?

清潔方式為何?廁所如何清潔…等。 

         例如公共區域地板： 

    1 樓：每日上午 9時前。 

2 樓：星期二、四。 

     3 樓：星期三、五。 

     4 樓及檢察事務官室：星期一。 

       電梯旁樓梯：星期一。 

     靠廁所樓梯：星期二、四。 

      靠後門樓梯：星期三、五。 

      偵查庭內外（含走道樓梯）：星期五。 

https://www.google.com.tw/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwj06v2tkPfMAhUBn5QKHW59C3AQFggfMAA&url=http%3A%2F%2Fwww.tpc.moj.gov.tw%2F&usg=AFQjCNGdv4YC_dbY74wca0u_wKcAoIRSXA&sig2=3cCS5H03JqOdKP2GlsSf5w
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  3.遇有緊急狀況(如派駐人員臨時不在，本署急需打掃一樓廁所)

廠商如何應變。 

    4.天災(如颱風)、人為破壞、遇有大型會議或長官蒞署，廠商

如何配合處理。 

      (請注意上述2.3.4點之可行性及完整性，避免誇大不合理及

注意是否每項都有詳實規劃)。 

 

三、價格： 

    報價單：本標案備有標價清單，以下是範例，請注意國字大寫 

為契約總價(含稅），並請注意派駐勞工之薪資權益保障。 

項目 標   的   名   稱 數 量 單 價 本 項 總 價 備  註 

A 派駐勞工 2 人 *12 個 月   

薪資以每人每月新臺幣 

23,100 元計（含勞工應 

自付之勞、健保費用) 

B 營業稅 一式   

廠商免納營業稅者，本欄

應填列「0」，誤填者不予

支付。 

以 上 合 計 總 價   總價決標(總標價) 

說明： 

一、 項目 A 應含 2 名派駐勞工之薪資、廠商應負擔之勞工保險費（含普通事

故保險費、就業保險費及職業災害保險費)、工資墊償基金、全民健保費、

勞工退休提撥金 6％、管理費、雇主意外責任險、風險、利潤、其他員

工福利支出及服務所需之工具、機具、清潔用品等。 

二、 若投標廠商之總標價低於底價百分之八十，顯不合理，有降低品質，不

能誠信履約之虞，招標機關得限期通知廠商提出說明或擔保，廠商未於

機關通知期限內提出合理之說明或擔保；或招標機關審查認其說明不合

理者，得不決標予該廠商，並以次低標廠商為最低標廠商。 

三、 投標文件所載總標價之文字與號碼不符時，以文字為準。如以文字為數

次表示之總標價不一致時，以最低額為準。 

總標價新臺幣     拾     萬     仟     佰     拾    元整(含稅) 
 

四、專業素質及人力： 

   請敘述執行本案派駐勞工簡歷，簡述其經驗及能力。 
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五、專案管理能力及設備： 

  1.履約時程規劃： 

      如第二項清掃完畢如何確認，所規劃時程是否合理並可執 

行。 

    2.執行本案提供之機具設備。廠商可提供何必要或輔助之機

具。 
 

六、其他： 

  1.請簡述廠商可提供比其他廠商更具優勢之服務為何。 

       2.其他廠商可促進清潔維護品質之方法等，或值得本署信賴之

依據。 


